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スタートガイド 
 

 

こちらの資料では発注書 AI-OCR の設定方法についてご説明します。 

ユーザ向けのご利用方法については「ユーザガイド」をご覧ください。 
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1. 概要 

発注書 AI-OCRではメールや FAXで受信する発注書を取り込んで AI OCRでデータ化します。ご確認いただいた発

注データは受発注ライトへと APIで連携し、発注データの入力や確認にかかる業務を効率化します。 
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⚫ 処理の流れ 

発注書 AI-OCR に取り込まれたデータは下記のように処理が進みます。 

アップロードされると登録済みのレイアウトとの一致判定が行われ、一致するレイアウトが見つかるとデータ化が行われま

す。データ化が終わると「基本情報入力待ち」になりますので取引先や納品場所、納品日などの基本情報を入力・確

認を行います。基本情報を入力して納品日が確定すると入力期限が計算され、ステータスは「明細情報入力待ち」へ

と進みます。「明細情報入力待ち」のデータ対して商品や数量の情報を入力・確認するとステータスは「確定」になり受

発注ライトへと発注データが連携されます。連携が正常に終了するとステータスは「完了」になります。 
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2. 初期設定 

発注書 AI-OCR を利用するための初期設定について説明します。 

⚫ 受発注ライトとの連携設定 

発注書 AI-OCRでは、受発注ライトから取引先、納品場所、商品マスタを取得し、データ化した結果の発注データを

受発注ライトへと送信します。[設定]-[サービス]-[ BtoB プラットフォーム受発注ライト API設定]から接続設定を行って

ください。接続時に入力する部門コードは BtoB プラットフォーム受発注の[部門管理]からご確認いただけます。 

※一度接続すると接続先は変更できませんのでご注意ください 

 

接続後に「マスタデータ連携」を押すと受発注ライトから各種データを取得します。 
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⚫ 入力期限設定 

[設定]-[サービス]-[入力期限設定]から入力期限の計算に関する設定を行います。下記の様に設定すると納品日の

当日 12時が入力期限となります。 

 

⚫ スタッフ設定 

発注書 AI-OCR を利用する方をスタッフとして登録します。スタッフの登録は[設定]-[スタッフ]から行います。 

[設定]-[スタッフ]から追加を押すと登録フォームが開きます。 

 



スタートガイド 発注書 AI-OCR 

7 

 CONFIDENCIAL 

 

メールアドレスやお名前を入力し、権限・参照範囲設定を開きます。※発注書 AI-OCRでは「役職」は使用しません。 

 

データの参照範囲や権限設定して保存すると、登録したメールアドレス宛にパスワード設定のためのメールが送られます。 

 

インポート 

スタッフのインポートは現在対応中ですので今しばらくお待ちください（2022年 12月中対応予定）。 
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3. マスタデータの連携 

⚫ 取引先、納品場所、発注マスタの連携 

受発注ライトに登録されている取引先、納品場所、発注マスタを連携します。毎日 AM5時から 6時の間に自動で更

新されますので、その他のタイミングで更新を行いたい場合は[設定]-[サービス]-[BtoB プラットフォーム受発注ライト API

設定]から実行してください。 
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4. 発注書の取込 

発注書の取込は、メールから添付ファイルの取込、クラウド FAXサーバからの取込、画面からのアップロードの 3 つの方

法があります。 

⚫ メールから添付ファイルの取込 

発注書 AI-OCRの取込用のメールアドレスに pdf ファイルが添付されたメールを送ると、添付ファイルを自動で取り込む

ことができます。下記の場合にこちらの取込方法をご利用ください。 

⚫ 取込先からメールで発注書が送付される場合 

取引先に連絡し、発注書送付時に取込用のメールアドレスを ccに追加する事で自動取込が可能です。 

⚫ 自社の FAXサーバで受信した場合 

自社の FAXサーバで受信したファイルと、取込用のメールアドレスに転送する事で取込が可能です。 

設定方法や取込用のメールアドレスの確認方法はメール取込設定をご覧ください。 

⚫ クラウド FAX サーバからの取込（2022 年 12 月中対応予定） 

オプションのクラウド FAXサーバをご利用いただくと受信したファイルを発注書 AI-OCRへと APIで連携する事が可能

です。オプションの利用には事前のお申込みが必要になります。 

⚫ 画面からのアップロード 

自動取込が利用できない場合は発注書 AI-OCR にログインして画面からファイルを選択してアップロードが可能です。 
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5. 発注書のデータ化 

発注書が取り込まれるとレイアウトの判定が行われ、あらかじめ登録されたレイアウトに従いデータ化されます。データ化

後の操作方法についてはユーザガイドをご覧ください。 

6. その他設定 

⚫ アップロード設定 

[アップロード]から設定を増やすことができます。取込用のメールアドレスが複数必要な場合や部門ごとにアップロード先を

分けたい場合に設定を追加してご利用ください。 

 

⚫ メール取込設定（2022 年 12 月中対応予定） 

⚫ FAX 取込設定（2022 年 12 月中対応予定） 
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最後までご覧いただきありがとうございます。 

ご質問やご要望等ありましたら 

チャットもしくは support@invox.jp までメールにてご連絡ください。 

 

https://invox.channel.io/
mailto:support@invox.jp

